Instrukcja przygotowania do obrony- studenci

Krok 1- Rozpoczecie procesu

Ponizsze kroki, nalezy wykona¢ po akceptacji pracy przez Promotora.
Promotor przekazuje mailowo akceptacje pracy do Dziekanatu i Biblioteki.
W celu rozpoczecia procesu nalezy:

Informatyka:

1. Wydrukowadé i oprawié prace— jeden egzemplarz dla catej grupy.

Oktadka powinna mie¢ oprawe twardg w kolorze stonowanym np. granatowym, czarnym, bordowym
czy zielonym. Dyplomant decyduje o druku jednostronny lub dwustronnym.

2. Przygotowac ptyty CD z pracg inzynierska (z pisemna pracg oraz plikami, ktére sktadajg sie na
projekt dyplomowy). Na ptytach napisaé markerem temat pracy, nazwiska i numery studenckie
wszystkich autorow. Nalezy nagraé:

- po jednej ptycie CD od kazdego wspétautora pracy- dla Dziekanatu

- jedna, dodatkowgq ptyte zamieszczong w pracy inzynierskiej

- pobraé, wydrukowac¢ i podpisa¢ oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy- po jednym
egzemplarzu od autora pracy.

Pliki pracy dyplomowej nalezy umiesci¢ na ptycie CD/DVD wedtug ponizszego wzorca:

- folder o nazwie: nazwisko/nazwiska autora/autoréw_praca pisemna (umieszczamy tylko plik
pisemnej pracy dyplomowej) - plik z pisemng pracg w formacie pdf z mozliwoscig kopiowania

tekstu(OCR), ktorego wielkos¢ nie przekracza 20MB.

- folder o nazwie: pliki projektowe ( w tym miejscu umieszczamy wszystkie inne pliki sktadajace sie na
catos¢ pracy dyplomowej)

Kowalski_Matuszczyk_Kowalik_praca pisemna 07.11.2024 10:39 Folder plikow
Pliki projektowe 07.11.2024 10:39 Folder plikow
Grafika:

1. Wydrukowang i oprawiong prace teoretyczng w twardej oprawie

2. Dwie podpisane ptyty CD/ DVD z pracg teoretyczna:

- jedna zamieszczona w pracy (przyklejona)

- druga luzem, do sprawdzenia w systemie JSA (Jednolity System Antyplagiatowy)

3. Podpisane oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy

4. Podpisana ptyta z pracg artystyczng dostarczona ma by¢ najpdzniej w dniu obrony do rgk promotora.
Podpisana przez promotora ptyta jest przekazywana do dziekanatu.

Na tym etapie w systemie GAKKO ( gakko.pja.edu.pl) powinny istnie¢ informacje dotyczace pracy
dyplomowej, wprowadzone przez Promotora. W tym kroku Student ma obowigzek przekazac
dodatkowe informacje do Promotora ktory po weryfikacji uzupetnia je w systemie GAKKO:



- Indywidualny wktad kazdego z autorow (uwzglednieniem poszczegélnych rozdziatéw w dokumentacji
projektu dyplomowego).

- Zakres zrealizowanych badan naukowych (jesli dotyczy).

-Imie i nazwisko Recenzenta pracy.

Student we wiasnym zakresie uzupetnia nastepujace informacje w GAKKO:
- Udzielenie lub nieudzielenie zgody na zamieszczenie pracy w Repozytorium Prac Dyplomowych
- Deklaracja o rodzaju odpisdw bezptatnie wydawanych absolwentowi. Uczelnia wystawia dla studenta
bezptatnie 3 komplety dokumentdéw ( dyplom i suplement):
oryginat w jezyku polskim +2 odpisy w jezyku polskim
lub
oryginat w jezyku polskim+ 1 odpis w jezyku angielskim+ 1 odpis w jezyku polskim

Krok 2- ztozenie pracy
Komplet fizycznych dokumentéw wymienionych w kroku 1 nalezy ztozy¢ do Biblioteki lub Dziekanatu,

w godzinach otwarcia ( wystarczy ztozy¢ dokumenty w jednym dziale, zostang one odpowiednio
przekazane):

- Biblioteka otrzymuje oprawiong prace i jedng ptyte CD w celu sprawdzenia pod katem plagiatu. Wynik
z weryfikacji bedzie wpisany do Podania o dopuszczenie do obrony pracy dyplomowej, czyli obiegdwki.
- Dziekanat otrzymuje pozostate ptyty CD oraz oswiadczenia podpisane przez autordw pracy.

Aby formalnie zakonczy¢ Krok 2 Promotor musi zaakceptowac wynik weryfikacji z JSA wpisany do
systemu GAKKO przez pracownika Biblioteki.

Termin sktadania prac dyplomowych/ inzynierskich jest okreslany:
- na Informatyce Zarzgdzeniem Dziekana Wydziatu

- na Grafice terminarzem dyplomowania zamieszczonym na stronie

Krok 3- Uzupetnienie obiegéwki z absolutorium

Informatyka:

Studenci, ktérzy podchodzg tylko i wytgcznie do obrony projektu, czyli czesci praktycznej nie muszq
wnioskowac o zatoZenie obiegdwki.

Studenci, ktérzy podchodzq do obrony i egzaminu inZynierskiego, czyli czesci praktycznej i teoretycznej
zobowigzani sq do mailowego zgfoszenia prosby, do Dziekanatu, o uruchomienie obiegowki.

Prosby o uruchomienie obiegéwki nalezy zgtasza¢ dopiero po spetnieniu wszystkich ponizszych
wymagan:

- Uzyskania absolutorium ( zaliczenie wszystkich przedmiotéw z toku studiéw oraz zaliczenie
wymaganych godzin praktyk).

- Uzyskania akceptacji wyniku plagiatu przez Promotora w systemie GAKKO.

- Uzyskania pozytywnej decyzji na podanie o egzamin inzynierski ( dotyczy oséb, ktére nie podchodzity
do egzaminu inzynierskiego pomimo zaliczenia wszystkich przedmiotéw lub oséb, ktére nie zdaty
egzaminu inzynierskiego w pierwszym terminie).

Grafika:
Prosbe o utworzenie obiegéwki nalezy zgtosi¢ do Dziekanatu mailowo dopiero po spetnieniu tacznie
wszystkich wymagan:



- Uzyskania absolutorium (zaliczenie wszystkich przedmiotéw z catego toku studidw oraz zaliczenie
wymaganych godzin praktyk).

- Pozytywne przejscie przeglgdu dopuszczajgcego

- Akceptacja wyniku plagiatu przez promotora w systemie GAKKO

Obiegéwka udostepniania jest w systemie elektronicznym GAKKO. W interesie studenta jest
upewnienie sie, ze obiegdwka zostata wypetniona przez: biblioteke, ksiegowos¢, promotora
i recenzenta (wprowadzenie do GAKKO recenzji) oraz dziekanat ( dopiero po uzyskaniu wszystkich
pozostatych podpisdw).

Uzyskanie kompletu podpiséw formalnie konczy proces przygotowania o egzaminu dyplomowego/
inzynierskiego.

Krok 4- Obrona

Informatyka:

Obrona - czes¢ praktyczna i teoretyczna

Dziekanat przygotowuje harmonogram obron, ktéry jest wystany do zespotéw projektowych oraz
Komisji Egzaminacyjnej mailem. Studenci zobowigzani sg do potwierdzenia obecnosci na obronie.

Grafika:
Harmonogram obron do Dziekanatu dostarcza Dziekan na tydzien przed planowanymi obronami.
Dziekanat wysyta harmonogram do studentéw mailem.

Po egzaminie dyplomowym/ inzynierskim
Na pisemny (mail) wniosek studenta dziekanat moze wystawi¢ zaswiadczenie o ukoriczeniu studidéw
pierwszego stopnia. Zaswiadczenie podpisuje Dziekan.

Wydawanie dyplomoéw:

O mozliwosci odbioru dyplomu absolwent jest informowany mailem wysytanym na adres studencki.
Podczas odbioru dyplomu absolwent:

- Okazuje dokument tozsamosci

- Podpisuje zobowigzanie zwrotu legitymacji lub zdaje legitymacje studencka

- Kwituje odbiér dyplomu w Ksiedze Dyplomoéw

- Kwituje odbiér dyplomu, odpisdw oraz suplementu i odpiséw suplementu.

W celu uzyskania dodatkowego odpisu (nie wiecej niz 3 sztuki) w jezyku angielskim nalezy w przeciggu
30 dni od dnia obrony ztozy¢ w GAKKO podanie oraz zatgczy¢ potwierdzenie uiszczenia pfatnosci 40 zt
za jeden komplet.

Od semestru letniego 2020/2021 nie s3 wymagane zdjecia do dyplomow.



