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Zycie studenckie naszej Uczelni jest petne koloréw, dlatego z rados$cig goscimy w naszych
progach osoby o roznym wieku ze zréznicowanych srodowisk i kultur. Zeby jednak w PJATK
panowata dobra atmosfera, ustalono etykiete, ktéra pozwala nam pracowac i uczy¢ sie bez
konfliktéw. Savoir-vivre stuzy poprawnemu nawigzywaniu i podtrzymywaniu relacji z kadrg
naukowo-dydaktyczng, pracownikami Uczelni oraz kolegami i kolezankami ze studiow.

NA TERENIE UCZELNI

1.

Polskie srodowisko akademickie charakteryzuje sie specyficznymi regutami
komunikacji — do wyktadowcow nalezy sie zwracaC uzywajgc ich tytutow i stopni
naukowych. Jesli nie wiesz jak zwrocic sie do osoby z ktorg sie spotykasz — sprawdz
te informacje w swoim planie.

Jak w praktyce zwracac sie do wyktadowcow? Sprawdz ponizsza liste:

Do Rektora — Panie Rektorze, Pani Rektor, Magnificencjo

Do Prorektora — Panie Prorektorze, Pani Prorektor

Do Dziekana — Panie Dziekanie, Pani Dziekan

Do Prodziekana — Panie Prodziekanie, Pani Prodziekan

Do pracownika PJATK o stopniu profesora i doktora habilitowanego — Panie
Profesorze, Pani Profesor

Do pracownika PJATK o stopniu doktora — Panie Doktorze, Pani Doktor

Do pracownika PJATK o stopniu magistra, bgdz nizszym — Prosze Pana, Prosze Pani
Do Kwestora — Panie Kwestorze, Pani Kwestor

Do Kanclerza — Panie Kanclerzu, Pani Kanclerz

Do Kierownika — Panie Kierowniku, Pani Kierownik

Jesli spotkasz swojego wyktadowce lub innego pracownika szkoty — powiedz mu
,Dzien dobry”. Dotyczy to rowniez przestrzeni poza Twoim wydziatem.

Jedng z waznych wartosci Polsko-Japonskiej Akademii Technik Komputerowych jest
obustronny szacunek. Wulgaryzmy, ostry ton i podniesiony gtos nie sg mile widziane
na terenie naszej uczelni.

Szanuj pomoce dydaktyczne — pozostaw swoje miejsce nauki w takim stanie, w jakim
je zastateS. Zgtaszaj zauwazone usterki — wszystkim pracownikom zalezy na tym,
zeby wyktady i zajecia odbywaty sie w zadbanych, dobrze wyposazonych i
bezpiecznych salach.

Palenie na terenie uczelni jest zabronione.
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6. Zachowaj cisze na korytarzu — zajecia odbywajg sie o roznych porach, a gtosne
zachowanie na korytarzu moze przeszkodzi¢ w ich prowadzeniu.

7. Jesli widzisz jakas niepokojgcag sytuacje — reaguj, pytaj. Chcemy, zeby nasza szkota
byta miejscem, ktore jest bezpieczne dla wszystkich.

8. Jesli potrzebujesz wsparcia, skontaktuj sie ze szkolnym psychologiem. Dostepna jest
zarowno krotkookresowa pomoc, jak i konsultacje kryzysowe, na ktore nie trzeba sie
umawiac.

PODCZAS ZAJEC

1. Nie przeszkadzaj innym w skupieniu — wytgcz dzwiek w telefonie, nie rozmawiaj, a jesli
musisz wyjS¢ wczesniej z zaje¢ — zrob to cicho.

2. Niejedzinie pij w trakcie zajec, jesli wyktadowca nie wyrazi na to zgody.

3. Staraj sie by¢ punktualny.

4. Dowiedz sie, kiedy wyktadowca ma godziny swoich konsultacji. Zanim wejdziesz do

pokoju, w ktorym wyktadowca petni dyzur, zapukaj i zapytaj, czy mozesz wejsc.

ZASADY KOMUNIKACJI MAILOWEJ

—_

Do kontaktu z profesorami i pracownikami uczelni uzywaj maila z domeng uczelni.
W kazdym mailu przedstaw sie imieniem i nazwiskiem, a takze dodaj informacje o
swoim roku, kierunku studiow, trybie, sciezce i grupie, do ktorej jestes przypisany.
Uzywaj zasad formalnej komunikacji. Kazdy mail powinien zaczynac sie od
sformutowania ,Szanowny Panie” lub ,Szanowna Pani” oraz tytutu, jaki przystuguje
wyktadowcy. Unikaj potocznego ,Witam”. Niemile widziane jest rowniez sformutowanie
,Pozdrawiam®’. Zamiast tego lepiej napisac ,z powazaniem" albo ,z wyrazami
szacunku”.

Dbaj o poprawnosc jezykowg swoich e-maili.

Szanuj czas profesorow — wybierz kontakt drogg mailowag, jesli sprawa rzeczywiscie
tego wymaga. Sprobuj samodzielnie znalez¢ sposob na rozwigzanie swojego
problemu. Najczesciej w biezgcych sprawach lepiej poradzi¢ sie 0sob pracujgcych w
Twoim dziekanacie.

Przyktadowy mail do wyktadowcy lub administracji:

wyktadowca@pjwstk.edu.pl
[Ternat maila, ktéry wigze sie z zapytaniem]

Szanowny Panie Profesorze,

Jestem studentem [tu wpisz swdj rok, kierunek, tryb, sciezke i grupe, do ktdrej jestes przypisany].

[Tu wpisz swoje zapytanig]
Z wyrazami szacunku,
Imig i Nazwisko

* Jezeli masz jakies uwagi do tresci dokumentu “Kultura akademicka”, skontaktuj sie z
news@pija.edu.pl Biurem Promocji PJATK w Warszawie.
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