Zasady rekrutacji studentek i studentow PJATK

na praktyki w ramach programu Erasmus+
[EN] Erasmus+ internship programme recruitment procedure for

the students of PJATK in the academic year 2023/2024 >>>

Podstawowe zasady uczestnictwa

1. Erasmus+ jest programem edukacyjnym Unii Europejskiej, ktérego celem jest
podnoszenie poziomu ksztatcenia i wzmacnianie jego europejskiego
wymiaru w uczelniach wyzszych, miedzy innymi poprzez wyjazdy studentéw
na praktyki w celu nabycia lub rozwoju kompetencji zawodowych
zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w PJATK.

2. Realizacjg programu Erasmus — Mobilno$¢ edukacyjna (KA131/2023):
mobilnos$¢ studentow i pracownikow do krajow programu zajmuje sie Biuro
Wspotpracy Miedzynarodowej PJATK.

3. Kazdy student studiow | i Il stopnia (tryb stacjonarny i tryb niestacjonarny),
oraz uczestnicy studiow Il stopnia / szkdt doktorskich PJATK, posiadajacy
status studenta PJATK, ma mozliwos$¢ ubiegania sie o stypendium programu
Erasmus+ na wyjazd na praktyke do krajow programu.

4. Z mozliwosci wyjazddéw na praktyki sg wytaczeni stuchacze studidéw
podyplomowych PJATK.

5. Ubiegajacy sie o stypendium student powinien mie¢ ukoriczony co najmniej 1
rok studiow.

6. W trakcie odbywania praktyki student nie moze przebywac na urlopie
(dziekanskim, chorobowym, wychowawczym itp.).

7. Studentom przystuguje 12-miesieczny kapitat mobilnosci (maksymalna
liczba miesiecy studiow za granicg w ramach programu) na kazdym etapie
studiéw (I, I1'i Il stopien). taczny czas wymiany akademickiej w trakcie
realizacji jednego stopnia studiéw (studia I, Il i Il stopnia), celem
studiowania (SMS) i/lub odbycia praktyk (SMP) nie moze przekroczyc¢ 12
miesiecy.
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Kazdy student studiow | i Il stopnia, oraz uczestnicy studiow Il stopnia /
szkot doktorskich PJATK, bedacy na ostatnim roku studiéw, posiadajacy
status studenta PJATK, ma mozliwos¢ ubiegania sie o stypendium programu
Erasmus+ na wyjazdy na praktyki do krajéw programu jako absolwent.

Wyjazd na praktyke absolwenta moze zosta¢ zrealizowany do 12 miesiecy po
zakonczeniu studidéw w PJATK, nie moze jednak trwac dtuzej niz do konca
obowigzywania umowy finansowej Programu Erasmus+ w danym roku
akademickim.

Wyjazd na stypendium nie zwalnia z optaty czesnego w PJATK.

Praktyki mozna odbywac¢ we wszystkich krajach Unii Europejskiej, ktore sa
uprawnione do realizacji programu Erasmus+.

Staz moze by¢ realizowany w zagranicznych firmach, przedsiebiorstwach,
instytucjach, placéwkach naukowo-badawczych, w krajach programu.

Praktyki na uczelniach wyzszych sa uprawnione, pod warunkiem
ratyfikowania przez instytucje Karty Szkolnictwa Wyzszego Erasmus (ECHE
— Erasmus Charter for Higher Education).

Praktyki nie moga odbywac sie w instytucjach unijnych, w instytucjach
odpowiedzialnych za zarzgdzanie unijnymi programami oraz w polskich
placowkach dyplomatycznych za granica.

Praktyka wspierana grantem Erasmus nie moze odbywac sie na terenie
Polski, a takze zdalnie (on-line).

Wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+ moze trwac od 2
miesiecy (60 dni) do 12 miesiecy. Wyjazdy trwajace krdcej niz 2 miesigce (60
dni) sg nieuprawnione i nie zostang dofinansowane.

Kazdy zakwalifikowany uczestnik otrzyma dofinansowanie na okres
maksymalnie 4 miesiecy (120 dni). Przedtuzenie praktyki jest mozliwe, ale
odbywa sie bez dofinansowania.

Stypendium Programu Erasmus+ w zatozeniu nie pokrywa wszystkich
kosztow zwigzanych z mobilnoscig. Przeznaczone jest na pokrycie
dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem (np. koszty podrézy,
ubezpieczenia, zwiekszone koszty utrzymania za granica).

Aktualne stawki stypendiéw (mobilnos¢ w szkolnictwie wyzszym) sa
publikowane przez Narodowg Agencje (instytucje organizujgcg program
Erasmus+ w Polsce) na stronie erasmusplus.org.pl (w sekcji Stawki).

20. Student moze spozytkowac grant w celu odbycia praktyk obowigzkowych

jak i nieobowigzkowych.

#~" POLISH-JAPANESE ACADEMY International
"W’ OF INFORMATION TECHNOLOGY Exchange

PIATK = Warsaw


https://drive.google.com/file/d/1sG4AkfrFKm5yGbXBzRqbuD53fKvTK3OC/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sG4AkfrFKm5yGbXBzRqbuD53fKvTK3OC/view?usp=sharing
https://erasmusplus.org.pl/dokumenty?download_category=komunikatyna

21. Praktyki w ramach programu Erasmus+ moga zosta¢ zaliczone jako
obowigzkowe praktyki studenckie ujete w programie nauczania PJATK i
powinny zosta¢ uznane w suplemencie do dyplomu.

22. Student, ktory zamierza zaliczy¢ obowigzkowe praktyki ujete w programie
nauczania PJATK, ma obowigzek skontaktowac sie z Petnomocnikiem
Rektora ds. Praktyk Studenckich (praktyki@pjwstk.edu.pl) celem ustalenia
zasad uznania praktyki / programu praktyki. Regulamin obowigzkowych
praktyk studenckich dostepny jest na stronie www PJATK.

23. Pierwszenstwo prawa wyjazdu majg studenci, ktérzy do tej pory nie
korzystali z wymiany w ramach programu Erasmus+.

24. Szczegotowe zasady rekrutacji i rozliczenia wyjazdu sg przedstawione w
dalszej czesci dokumentu.

Zasady rekrutacji do programu w PJATK

1. Rekrutacja na wyjazdy studentéw na praktyki w roku akademickim
2023/2024 (SMP) w ramach Programu Erasmus+ jest ciaggta, trwa do
wyczerpania finansow przyznanych PJATK w danym roku akademickim.

2. Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej PJATK bedzie informowaé studentow o
ewentualnym zwiekszeniu liczby dostepnych wyjazdéw stypendialnych.

3. Student organizuje swoj staz za granicg we wtasnym zakresie.

4. Student ubiegajacy sie o wyjazd na praktyki musi spetnia¢ podstawowe
warunki okreslone wyzej w rozdziale Zasady ogdlne, w pkt. 3 - 6.

5. Student ubiegajacy sie o grant na praktyki nie moze mie¢ zalegtosci w
zaliczeniach w dotychczasowym toku studiéw.

6. Srednia ocen studenta z catego dotychczasowego toku studiéw powinna
wynosi¢ min. 4,00.

7. Warunkiem rozpatrzenia kandydatury studenta na wyjazd na praktyki jest
wypetnienie formularza online na rok akademicki 2023/2024.

Przez formularz nalezy przekaza¢ nastepujace informacje:

dane personalne

informacje o studiach

informacje o planowanej praktyce
wyjasnienie celowosci wyjazdu na praktyke

8. Zaleca sie, aby student przed rozpoczeciem aplikacji umowit sie na
rozmowe z Doradca Zawodowym w Akademickim Biurze Karier PJATK.
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Rozmowa z doradcg moze pomoc w przygotowaniu aplikacji i odpowiedzi na
pytania dot. celowosci praktyki.

Do formularza nalezy zatgczy¢ nastepujace dokumenty:

obowigzkowo:

e wypetnione porozumienie o programie praktyki (Learning
Agreement for Traineeships) - czes¢ Przed mobilnoscia: s. 1-2
(opcjonalnie); Wskazowki jak przygotowac LA.

e CV w jezyku angielskim;
opcjonalnie:

e certyfikaty jezykowe:
potwierdzenie poziomu znajomosci jezyka angielskiego (min.
B2) i/lub innego.

Komisja rekrutacyjna rozpatruje zgtoszenia i dokonuje kwalifikacji na
podstawie ustalonych kryteriow rekrutacyjnych.

Sktady komisji rekrutacyjnych sg dostepne w zataczonym dokumencie.

Kryteria rekrutacyjne sg dostepne w zatgczonym dokumencie.

Decyzja o przyznaniu stypendium zostanie podjeta w ciagu 20 dni roboczych
od zakonczenia naboru.

Wyniki rekrutacji zostang przekazane kandydatkom i kandydatom droga
mailowa, na uczelniane e-maile kandydatow

Student moze wyjecha¢ na praktyke w ramach programu Erasmus+ bez
dofinansowania, z wtasnych srodkéw (stypendium zerowe). Wyjazd bez
grantu zostaje uznany przez PJATK na tych samych zasadach co wyjazdy ze
stypendium.

Student moze ztozy¢ odwotanie od wyniku kwalifikacji do Komisji
Rekrutacyjnej w terminie 14 dni od daty ogtoszenia wynikéw rekrutacji.
Odwotania beda rozpatrywane w terminie 7 dni od daty wptyniecia wniosku.

Szczegdtowe zasady wyjazdu studentdw oraz rozliczenia praktyki z
przyznanym grantem programu Erasmus+ lub stypendium zerowym
przedstawiono w zasadach wyjazdu na stypendium.
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Zasady realizacji wyjazdu stypendialnego

1. Program praktyk musi zosta¢ ustalony przez studenta przed wyjazdem,
w formie standardowego dokumentu UE: Learning Agreement for
Traineeships czyli Porozumienia o Programie Zaje¢ dla Stazy. Dokument
stuzy ustaleniu szczegdtdw i zasad uznania odbycia praktyk za granica.

2. W przypadku, gdy praktyka odbywa sie w trakcie trwania roku
akademickiego, wymagana jest pisemna zgoda dziekana wydziatu, na ktéorym
studiuje student.

3. Student wyjezdzajacy na studia zagranice jest zobowigzany posiadac przy
sobie potwierdzenia posiadanych ubezpieczen:

a. ubezpieczenie kosztow leczenia: Karta EKUZ lub inne ubezpieczenie
kosztéw leczenia,

b. ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow NNW
(ubezpieczenie zapewnione przez Biuro Erasmus PJATK)

4. Najpodzniej miesigc przed planowanym wyjazdem, student powinien
dostarczy¢ dane do umowy stypendialnej, w ustalonej formie przez PJATK.

5. Przy podpisaniu umowy, student przedstawia wize zezwalajgca na pobyt w
kraju mobilnosci, jesli taka jest wymagana.

6. Po powrocie z praktyki student powinien rozliczy¢ wszystkie dokumenty
dotyczace praktyki do 30 dni po jej zakonczeniu - przekazanie certyfikatu
potwierdzajacego odbycie praktyki.

Jezeli wynikajacy z zaswiadczenia z instytucji organizujacej praktyki,
okres mobilnosci jest krotszy o 5 dni lub mniej, nie nastepuje
zmniejszenie stypendium. Gdy okres mobilnosci jest krotszy o wiecej
niz 5 dni, niz ten zatozony w umowie stypendialnej, to nastepuje
zmniejszenie dofinansowania. Reguta ta nie ma zastosowania w
przypadku, gdy wykazany czas pobytu na wymianie jest krotszy niz
minimalne 60 dni (2 miesigce) uprawniajgce do uznania mobilnosci.

Dla pobytéw w instytucji organizujacej praktyki dtuzszych niz
zaplanowanych w umowie grantowej, w przypadku gdy student nie
zgtosi tego wczesniej, nie nastepuje zwiekszenie dofinansowania.

Gdy student potrzebuje zostac¢ w instytucji organizujacej praktyki
dtuzej niz przewidziano w umowie grantowej, np. dokonczenie
rozpoczetego projektu powinien zgtosi¢ to koordynatorowi w PJATK.
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7. Jezeli odbyta praktyka stanowi podstawe zaliczenia obowigzkowych praktyk
studenckich, student ma obowigzek przekaza¢ wymagane dokumenty wg
wczesniejszych ustalen z Petnomocnikiem Rektora ds. Praktyk Studenckich.

8. Student jest zobowigzany do wypetnienia dwdch ankiet dotyczacych
mobilnosci:

a. oficjalnej ankiety UE przestanej z systemu Mobility Tool,
b. ankiety PUATK dotyczacej pobytu na wymianie [link].

9. W trakcie pobytu za granica student nie traci prawa do otrzymywania
stypendiéw naukowych i socjalnych w PJATK.

ﬁé@c Whermen i~

mgr Olga Wroniewicz
Petnomocnik Rektora ds. Wspotpracy Miedzynarodowe;j,
koordynator programu Erasmus+ w PJATK
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